
 

 

______________________________________________________________________________ 

Stellenausschreibung 

Sachbearbeiter:in im Wahlkreisbüro (m/w/d) 

__________________________________________________________________________________ 

In meinem Wahlkreisbüro in Hannover ist zum 01. Januar 2026 zur Unterstützung meiner 

Abgeordnetentätigkeit die Stelle eine/n Sachbearbeiter/in zu besetzen. Die Arbeitszeit 

beträgt in flexibler Absprache 20 Stunden pro Woche. 

Aufgabenschwerpunkte: 

• Du unterstütz mein Büros in allen relevanten Arbeitsbereichen; 

• Du betreust aktuelle politische Themen im Wahlkreis und bist Ansprechpartner/in 

vor Ort; 

• Du bereitest meine Termine im Wahlkreis inhaltlich und organisatorisch vor; 

• Du planst Veranstaltungen sowie Projekte und führst diese durch;  

• Du begleitest mich gelegentlich zu Terminen; 

• Du leitest und koordinierst Projekte; 

• Du pflegst den Kontakt zu Verbänden, Zivilgesellschaft, Parteistrukturen und 

sonstigen Akteuren im Wahlkreis; 

Bewerber*innen sollten idealerweise folgende Anforderungen erfüllen: 

• Eine abgeschlossene einschlägige Berufsausbildung oder vergleichbare 
Qualifikation  

• Fundierte EDV-Kenntnisse der gängigen Microsoft Office Programme (Outlook, 
Word, Excel)  

• Eine sehr gute mündliche und schriftliche Ausdrucksfähigkeit in Deutsch  

• Team- und Organisationsfähigkeit, Zuverlässigkeit, Flexibilität und Belastbarkeit  

• Interesse an parlamentarischen und politischen Abläufen  

• ein hohes Maß an Übereinstimmung mit den Werten und Zielen der 

Sozialdemokratie 

Bitte sende Deine aussagekräftige Bewerbung mit den üblichen Unterlagen bis spätestens 

05.12.2025, 15:00 Uhr, als zusammenhängendes PDF-Dokument an: 

matthias.miersch@bundestag.de. 

Für Rückfragen steht Herr Bernstein unter matthias.miersch@bundestag.de oder unter 030-

227-71679 gern zur Verfügung. 

Mit freundlichen Grüßen 

 


Dr. Matthias Miersch 

Mitglied des Deutschen Bundestages 

Vorsitztender 

der SPD-Bundestagsfraktion 

Deutscher Bundestag 

Jakob-Kaiser-Haus 

11011 Berlin 

Tel: (030) 227 – 71679 

Email: matthias.miersch@bundestag.de 
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